
ОПРЕДЕЛЕНИЯ 

 Стажер  
Слушатель ДПП в 
форме стажировки 

 

Координатор  

В случае групповой 
стажировки выбирается 
один Стажер-
Координатор, 
ответственный за 
администрирование 
обучения 

 

ДПП  

Дополнительная 
профессиональная 
программа повышения 
квалификации в форме 
стажировки   

 

Руководитель 
ДПП   

Работник 
Университета, 
ответственный за 
реализацию ДПП 
 

(назначается 
руководителем 
подразделения 
стажера) 

 

Руководитель 
стажировки  

Представитель 
внешней организации, 
ответственный за ДПП 

 

КК  
Конкурсная комиссия 
по отбору кандидатов 
на стажировки 

 

ОРП 
Отдел развития 
персонала УРЧК 

1 ЭТАП  -  УЧАСТИЕ  В КОНКУРСЕ 

 
Конкурсная комиссия принимает решение и выносит 

Протокол заседания КК  

ОРП информирует Стажера о решении  

Стажер формирует 

Заявка на участие в конкурсе  

передает её в Конкурсную комиссию в СЭД по адресу  

«Конкурсная комиссия. Стажировки» 

 

2  ЭТАП  -   ДОСТИЖЕНИЕ ДОГОВОРЕННОСТИ СО СТОРОННЕЙ ОРГАНИЗАЦИЕЙ 

Руководитель ДПП готовит 

Письмо-ходатайство  
 

и получает от принимающей стороны   

Письмо-приглашение 

Стажер (Координатор) направляет ОРП 

Письмо-приглашение  

Программа стажировки 

Проект Соглашения  

  

По итогам ОРП направляет Стажеру (Координатору) 

Информационное письмо  

и согласованные документы 

 ОРП готовит и проводит согласование 

с приложением приглашения и проекта соглашения  

Приказ о зачислении слушателей 

 

3  ЭТАП  -   ОФОРМЛЕНИЕ СТАЖИРОВКИ 

4  ЭТАП  -   НАЧАЛО СТАЖИРОВКИ 

Стажер (Координатор) подписывает в организации 

Соглашение о стажировке 

 

Стажер оформляет и визирует 

Отчет о стажировке  

Стажер защищает  

Отчет о стажировке  
 

Стажер (Координатор) получает  

Выписка из протокола заседания кафедры  
или 

Решение руководителя научного подразделения 

  

ОРП готовит и проводит согласование 

Приказ об отчислении слушателей 

Файл для внесения сведений о документах о ДПО 

5  ЭТАП  -   ЗАВЕРШЕНИЕ СТАЖИРОВКИ 

Стажер (Координатор) передает в ОРП оригиналы 

Выписка из протокола / Решение руководителя  

Отчет о стажировке 

Соглашение о стажировке  

  

https://misis.ru/university/struktura-universiteta/offices/personnel/karta/sotrudnik/tour/

