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момента получения экзаменационного билета всеми поступающими в аудитории. 

2.2.12 Письменные работы при проведении вступительных испытаний выполняются 

шариковой или гелевой ручкой с чернилами синего или черного цвета, использование 

корректирующих приспособлений не допускается. 

2.2.13 Письменная работа выполняется на чистовиках, на которых недопустимы 

любые пометки, раскрывающие авторство работы. 

Не допускается выполнение поступающим письменной работы или отдельных ее 

частей на бланке титульного листа. Письменная работа, полностью или частично 

выполненная на бланке титульного листа, а равно содержащая любые пометки, 

раскрывающие авторство работы на чистовике, до проверки экзаменационной комиссией 

не допускается - поступающему выставляется экзаменатором в экзаменационной 

ведомости напротив фамилии поступающего низший балл ( «0» баллов), о чем 

составляется акт, подписываемый председателем соответствующей экзаменационной 

комиссии (Приложение В) . 

2.2.14 Во время проведения вступительных испытаний не допускается общение 

поступающих друг с другом, самостоятельное пересаживание и свободное перемещение 

поступающих по аудитории или зданию, в котором проводятся вступительные испытания. 

2.2.15 Информация о возможности и порядке кратковременного выхода 

поступающего из аудитории, в которой проводится вступительное испытание, доводится 

до поступающих экзаменатором перед началом вступительного испытания. 

Кратковременный выход поступающих из аудитории, в которой проводится 

вступительное испытание, производится в сопровождении одного из лиц, ответственных 

за проведение данного вступительного испытания, на 5-7 (пять-семь) минут. Выход из 
аудитории разрешается, если от начала экзамена прошло не менее 45 (сорока пяти) 
минут, и прекращается за 20 (двадцать) минут до окончания экзамена. 

Полный комплект письменной работы и экзаменационный билет на время 
отсутствия поступающего сдаются экзаменатору, на титульном листе экзаменатор 

фиксирует время выхода и время возвращения поступающего. Указанное время 
отсутствия поступающего в аудитории не дает права на продление времени проведения 

вступительного испытания. 

2.2.16 В процессе выполнения вступительного испытания поступающий может 
обратиться к экзаменатору с просьбой предоставить дополнительные чистовики и (или) 
черновики для выполнения письменной работы. 

2.2.17 Во время проведения вступительного испытания все организационные 
вопросы задаются поступающим экзаменатору вслух. 

Ответ оглашается таким образом, чтобы все поступающие могли его услышать. 
Консультирование поступающих по существу вопросов экзаменационного билета не 

допускается. 

2.2.18 Поступающий, досрочно завершивший выполнение письменной работы, 
может сдать ее экзаменатору и покинуть место проведения вступительного испытания, не 

дожидаясь его завершения. 

2.2.19 При сдаче письменной работы поступающим экзаменатор проставляет номер 

экзаменационного билета в протокол вступительного испытания и сдачи выполненных 
экзаменационных работ, предусмотренный Положением об экзаменационной комиссии 
НИТУ МИСИС по проведению вступительных испытаний. 

Экзаменационный билет сдается поступающим вместе с письменной работой. 
На титульном листе обязательно должна быть отметка о количестве 

дополнительных чистовиков и (или) черновиков в данной работе с подписью 

экзаменатора. 

2.2.20 По истечении времени проведения вступительного испытания экзаменатор 
объявляет об окончании вступительного испытания, собирает все письменные работы 

©НИТУ МИСИС 
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поступающих в порядке, указанном в подпункте 2.2.19 настоящего Порядка, 
2.2.21 Приемная комиссия обеспечивает проверку письменных работ всех 

поступающих в обезличенном виде, в форме, исключающей установление авторства 

работы, для чего все чистовики письменных работ шифруются. 
Порядок шифрования устанавливается ответственным секретарем Приемной 

комиссии. 

Черновики письменной работы не проверяются. 
Проверка выполненных работ поступающих проводится только в помещениях 

НИТУ МИСИС, выделенных Приемной комиссией под эту цель, членами 
экзаменационной комиссии в соответствии с утвержденными в Программе 

соответствующего вступительного испытания критериями оценивания. 

2.2.22 После объявления результатов вступительных испытаний поступающий 

имеет право ознакомиться с результатами проверки своей работы в день объявления 
результатов вступительных испытаний или в течение следующего рабочего дня. 

2.2.23 По результатам вступительного испытания поступающий имеет право подать 

в апелляционную комиссию апелляцию о нарушении, по мнению поступающего, 

установленного порядка проведения вступительного испытания и (или) о несогласии с 
полученной оценкой результатов вступительного испытания. 

2.2.24 Составы апелляционных комиссий утверждаются ежегодно заместителем 

председателя Приемной комиссии НИТУ МИСИС по представлению директоров 

институтов (Приложение Г). 

2.3 Все материалы вступительных испытаний хранятся в Приемной комиссии до 

завершения проведения процедур апелляций. 

2.4 Для формирования личного дела поступающего после издания приказов о 
зачислении из АИС «1 С Университет: ПРОФ» выгружаются: 

а) экзаменационные листы с результатами вступительных испытаний 

(Приложение Д), которые заверяются председателем экзаменационной комиссии, а при 

наличии результатов апелляции - председателями экзаменационной и апелляционной 

комиссий; 

б) справки о результатах сдачи ЕГЭ, которые заверяются лицом, 

сформировавшим справку из ФИС ГИА и приема (Приложение Е). 

3 Ответственность 

3.1 Экзаменаторы несут личную ответственность за: 

а) полноту и достоверность информации, предоставляемой поступающему; 

б) соблюдение конфиденциальности относительно персональных данных 
поступающих. 

3.2 Ответственность за актуализацию настоящего Порядка в установленном 
порядке несет начальник УПНиП. 

3.3 Контроль выполнения требований настоящего Порядка осуществляет 

проректор по образованию НИТУ МИСИС. 

4 Заключительные положения 

.А. Баранова 

СОГЛАСОВАН: 

И.о. проректора по образованию А.И. Воронин 

©НИТУ МИСИС 
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Заместитель начальника УСтР Н.В. Полищук 

ЭКСПЕРТИЗА ПРОВЕДЕНА: 

Работник отдела СМК 
В.М.КАСИМОВА 

ПРАВОВАЯ ЭКСПЕРТИЗА ПРОВЕДЕНА: 

Работник юридического отдела А.0 ... Аполлонов 
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Форма утверждения составов экзаменационных комиссий НИТУ МИСИС 

УТВЕРЖДАЮ 

Заместитель председателя 

Приемной комиссии НИТУ МИСИС 

подпись И.О. Фамилия 

« » ______ 20 г. 

Составы экзаменационных комиссий НИТУ МИСИС 

для проведения вступительных испытаний 
в 20_ году 

1. БАКАЛАВРИАТ, СПЕЦИАЛИТЕТ, БАЗОВОЕ ВЫСШЕЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
уровень/программа 

Фамилия И.О. Должность 
Кафедра/ Институт/ 

отдел управление и т.п. 

НАИМЕНОВАНИЕ ВСТУПИТЕЛЬНОГО ИСПЫТАНИЯ 

аббревиатура аббревиатура 

2. МАГИСТРАТУРА, СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОЕ ВЫСШЕЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
уровень/программа 

Фамилия И.О. Должность 
Кафедра/ Институт/ 

отдел управление и т.п. 

НАИМЕНОВАНИЕ ВСТУПИТЕЛЬНОГО ИСПЫТАНИЯ 

аббревиатура аббревиатура 

З. АСПИРАНТУРА 
уровень/программа 

Фамилия И.О. Должность 
Кафедра/ Институт/ 

отдел управление и т.п. 

НАИМЕНОВАНИЕ ВСТУПИТЕЛЬНОГО ИСПЫТАНИЯ 

аббревиатура аббревиатура 

Ответственный секретарь Приемной комиссии 
подпись 

СОГЛАСОВАНО: 

Начальник отдела кадров 
подпись 

©НИТУМИСИС 

Статус 

в составе ЭК 

председатель 

зам. председателя 

член комиссии 

". 

Статус 

в составе ЭК 

председатель 

зам. председателя 

член комиссии 

." 

Статус 

в составе ЭК 

председатель 

зам. председателя 

член комиссии 

... 

И.О. Фамилия 

И.О. Фамилия 
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Форма утверждения дат и времени проведения вступительных испытаний НИТУ МИСИС 

УТВЕРЖДАЮ 

Заместитель председателя 

Приемной комиссии НИТУ МИСИС 

подпись И:О . Фамилия 

« » 20 г . 

Расписание вступительных испытаний в 20_ году 

уровень/программа 

Форма обучения очная/заочная 

Источник финансирования бюджет/внебюджет 

Наименование предмета, 
Вступительное испытание Консультации 

Объявление 
Апелляция 

профильного результатов 

вступительного испытания 
Дата 

1 

Время 1 Продолжительности , 
Дата 

1 

Время Дата 
1 

Время Дата 
1 

Время 
или наименование конкурса начала мин. 

НАИМЕНОВАНИЕ ВСТУПИТЕЛЬНОГО ИСПЫТАНИЯ 

ДД.ММ 1 чч . мм 1 ДД . ММ 1 чч . мм дд . мм 1 чч . м м дд. мм 1 чч . мм 

1 1 . 1 1 1 

Резервный день - _ 20 г. 

© НИТУМИСИС 
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Форма акта о несоблюдении Порядка проведения вступительных испытаний 

НИТУ МИСИС 

АКТ 

УТВЕРЖДАЮ 
Ответственный секретарь 
Приемной комиссии НИТУ МИСИС 

подпись И.О. Фамилия 

« )) 20 г. -------

о несоблюдении Порядка проведения вступительных испытаний НИТУ МИСИС 

Ф.й.О. поступающего полностью 

от (( » 20 ~ № -------
г. Москва 

Время составления акта: __________ час. _____ мин. 

Мы, нижеподписавшиеся: ___________________________________ ~ 

амилия ., должность 

вприсутствии _____________ ___,,,....,.......--:=======---====7=------------------
Ф.и.о. поступающего полностью 

составили настоящий акт о нижеследующем: 

« » 20_ Г. 
Ф~а-м-ил_и_я~и-.о~. -по-с-ту-па_ю_щ_е-го-- факт нарушения 

подпись Ф.И.О. члена экэаменационнои комиссии 

подпись Ф.И.О. члена экэаменационнои комиссии 

подпись Ф.И.О. члена экэаменационнои комиссии 

С актом ознакомлен: « » ______ 2О_г. 
Поступающий 

подпись И.О. Фамилия 

В случае отказа "актируемого" от подписания акта составители акта 

соответствующем поле еще раз. 

Поступающий от подписи отказался 
подпись 

подпись 

подпись 

©НИТУМИСИС 

подписываются в 

И.О. Фамилия 

И.О. Фамилия 

И.О. Фамилия 
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Форма утверждения составов апелляционных комиссий НИТУ МИСИС 

УТВЕРЖДАЮ 

Заместитель председателя 

Приемной комиссии НИТУ МИСИС 

подпись И .О . Фамилия 

(( )) ______ 20_г. 

Составы апелляционных комиссий 
для проведения вступительных испытаний 

в 20_ году 

1. БАКАЛАВРИАТ, СПЕЦИАЛИТЕТ, БАЗОВОЕ ВЫСШЕЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
уровень/программа 

Фамилия И.О. Должность 
Кафедра/ Институт/ 

отдел управление и т.п. 

НАИМЕНОВАНИЕ ВСТУПИТЕЛЬНОГО ИСПЫТАНИЯ 

аббревиатура аббревиатура 

2. МАГИСТРАТУРА, СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОЕ ВЫСШЕЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
уровень/программа 

Фамилия И.О. Должность 
Кафедра/ Институт/ 

отдел управление и т.п. 

НАИМЕНОВАНИЕ ВСТУПИТЕЛЬНОГО ИСПЫТАНИЯ 

аббревиатура аббревиатура 

З. АСПИРАНТУРА 
уровень/программа 

Фамилия И.О. Должность 
Кафедра/ Институт/ 

отдел управление и т.п. 

НАИМЕНОВАНИЕ ВСТУПИТЕЛЬНОГО ИСПЫТАНИЯ 

аббревиатура аббревиатура 

Ответственный секретарь Приемной комиссии 
подпись 

СОГЛАСОВАНО: 

Начальник отдела кадров 
подпись 

©НИТУ МИСИС 

Статус 

в составе АК 

председатель 

зам. председателя 

член комиссии 

... 

Статус 

в составе АК 

председатель 

зам . председателя 

член КОМИССИИ 

.. . 

Статус 
в составе АК 

председатель 

зам. председателя 

член комиссии 

... 

И.О . Фамилия 

И.О . Фамилия 
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Приложение Д 

(обязательное) 

Форма экзаменационного листа 

п 493.07-24 

Лист 17118 

~мисис Регистрационный номер № 

~ УНИВЕРСИТЕТ 

ЭКЗАМЕНАЦИОННЫЙ ЛИСТ 

Фамилия: 

Имя: 

Отчество: 

Квалификация: 

Форма обучения: 

Условия обучения: 

Вступительное испытание 

Наименование 

№ экзамена Количество 
п/п Дата Номер ведомости баллов 

1 

Председатель экзаменационной комиссии 
подпись И.О. Фамилия 

Апелляция 

Наименование 

№ экзамена Количество 
п/п Дата Номер ведомости баллов 

1 

Председатель апелляционной комиссии 
подпись И.О. Фамилия 

©НИТУ МИСИС 
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Приложение Е 

(обязательное) 

п 493.07-24 

Лист 18 /18 

Форма справки о результатах единого государственного экзамена 

СПРАВКА 

о результатах единого государственного экзамена 

Ф.И.О, регистрационныи номер 

документ, удостоверяющии личность 

по результатам сдачи единого государственного экзамена обнаружил(а) следующие знания 

по общеобразовательным предметам: 

Наименование предмета Балл Год сдачи Статус результата 

.. ·f'i '\ 
·~ 

Справка для личного дела абитуриента сформирована из ФИС ГИА и приема для образовательной 
организации: 

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования 
«Национальный исследовательский технологический университет «МИСИС». 

Дата и время формирования справки: 

Лицо, сформировавшее справку: 

должность подпись Фамилия И .О . 
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